
ระบบสารสนเทศการขอใช้ห้อง
คู่ มื อ

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี

https://apparit.udru.ac.th/room/


บุคลากรที�เกี�ยวข้อง

ผู้ ต ร ว จสอบ
แล ะ จั ดก า ร
ข้ อ มู ล ห้ อ ง

บุคลากรที�ได้รับหมอบหมาย

ผู้ ข อ ใ ช้ ห้ อ ง
บุคลากร

ในมหาวิทยาลัย

ผู้ อ นุ มั ติ ก า ร
ใ ช้ ห้ อ ง

ผู้บริหารหรือบุคลากรที�ได้รับ
หมอบหมาย

ผู้ รั บ ผิ ด ชอบ
ห้ อ ง

บุคลาการที�ได้รับหมอบหมายใน
การดูแลห้อง

1111 2222 3333 4444



ผู้ ต ร ว จสอบ
แล ะ จั ดก า ร
ข้ อ มู ล ห้ อ ง

ตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลการจอง

ผู้ ข อ ใ ช้ ห้ อ ง
ทํารายการจองเข้ามาในระบบ

ผู้ อ นุ มั ติ ก า ร
ใ ช้ ห้ อ ง

อนุมัติการขอใช้ห้อง

ผู้ รั บ ผิ ด ชอบ
ห้ อ ง

เป�ด และป�ดห้อง
ตามเวลาที�ขอใช้

1111 2222 3333 4444

ขั้นตอนการดําเนินงาน



1. เมื่อมีผู้ทํารายการจองห้อง

2. เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง

3. เมื่อมีการอนุมัติการใช้ห้อง

แจ้งเตือนผ่าน Telegram Notify 3 กลุ่ม

แจ้งกลุ่มผู้ตรวจสอบและจัดการข้อมูลห้อง

แจ้งผู้อนุมัติการใช้ห้อง

ผู้รับผิดชอบห้อง



การเข้าใชง้านสําหรบัผูใ้ชง้าน
(บุคลากรมหาวิทยาลยั)



URL : apparit.udru.ac.th/roomURL : apparit.udru.ac.th/roomURL : apparit.udru.ac.th/room

ชื�อผู้ใช้งานชื�อผู้ใช้งานชื่อผู้ใช้งาน

รหัสผ่านรหัสผ่านรหัสผ่าน
เหมือนกับ ระบบบริการบุคลากรเหม ือนก ับ ระบบบริการบ ุคลากรเหมือนกับ ระบบบริการบุคลากร

การเข้าใช้งานสําหรับผู้ใช้ห้องการเข้าใช้งานสําหรับผู้ใช้ห้อง
(บุคลากรในมหาวิทยาลัย)(บุคลากรในมหาวิทยาลัย)

การเข้าใช้งานสำหรับผู้ใช้ห้อง
(บุคลากรในมหาวิทยาลัย)



เลือกจองห้องในเลือกจองห้องใน
หน่วยงานหน ่วยงาน

เลือกจองห้องใน
หน่วยงานดูปฏิทินในหน่วยงานด ูปฏ ิท ินในหน ่วยงานดูปฏิทินในหน่วยงาน

หน้าแรกหน้าแรกหน้าแรก



หน้าแรกหน้าแรกหน้าแรก

กดเพื�อดูรายละเอียดกดเพื�อด ูรายละเอ ียด
การจองใช้ห้องการจองใช้ห้อง

กดเพื่อดูรายละเอียด
การจองใช้ห้อง



รายการห้องรายการห้องรายการห้อง

กดเพื�อดูกดเพื�อดู
รายละเอียดห้องรายละเอ ียดห ้อง

กดเพื่อดู
รายละเอียดห้อง



กดเพื�อทํารายการกดเพื�อท ํารายการ
จองห้องจองห ้อง

กดเพื่อทํารายการ
จองห้อง

รายการห้องรายการห้องรายการห้อง



ทํารายการจองห้องทํารายการจองห้องทำรายการจองห้อง
ระบุวัตถุประสงค์การใช้ห้องระบ ุว ัตถ ุประสงค์การใช้ห้องระบุวัตถุประสงค์การใช้ห้อง

ระบุหน่วยงานที�ขอใช้หรือชื�อผู้ขอใช้ระบ ุหน ่วยงานที�ขอใช ้หร ือช ื�อผู้ขอใช ้ระบุหน่วยงานที�ขอใช้หรือชื�อผู้ขอใช้

ระบุเบอร์โทรศัพท์ที�สามารถติดต่อได้ระบ ุเบอร ์โทรศัพท ์ท ี�สามารถต ิดต ่อได้ระบุเบอร์โทรศัพท์ที�สามารถติดต่อได้ ระบุอีเมล เพื�อรับการแจ้งเตือนระบ ุอ ีเมล เพื�อร ับการแจ้งเตือนระบุอีเมล เพื�อรับการแจ้งเตือน

ระบุวันที�ต้องการใช้ระบ ุว ันท ี�ต ้องการใช้ระบุวันที�ต้องการใช้ ระบุช่วงเวลาระบ ุช ่วงเวลาระบุช่วงเวลา

แนบไฟล์บันทึกข้อความหรือเอกสารที�เกี�ยวข้องแนบไฟล ์บ ันทึกข ้อความหรือเอกสารท ี�เกี�ยวข ้องแนบไฟล์บันทึกข้อความหรือเอกสารที�เกี�ยวข้อง
ในกรณียังไม่มีเอกสาร สามารถเว้นว่างไว้ก่อนได้ในกรณ ีย ังไม่ม ีเอกสาร สามารถเว ้นว ่างไว ้ก ่อนได้ในกรณียังไม่มีเอกสาร สามารถเว้นว่างไว้ก่อนได้

เลือกอุปกรณ์ที�ใช้เล ือกอ ุปกรณ ์ท ี�ใช้เลือกอุปกรณ์ที�ใช้



ทํารายการจองห้องทํารายการจองห้องทำรายการจองห้อง

เมื�อกดบันทึกเม ื�อกดบ ันท ึก
จะแสดงลิงก์เพื�อทําแบบประเมินจะแสดงลิงก ์เพื�อท ําแบบประเมิน

เมื่อกดบันทึก
จะแสดงลิงก์เพื�อทําแบบประเมิน





การเข้าใชง้านสําหรบัผูด้แูล
จัดการข้อมูลห้อง

จัดการข้อมูลการจองห้อง

การออกรายงาน

ตั้งค่าการแจ้งเตือนผ่าน Telegram Notify และ Email



URL : apparit.udru.ac.th/roomURL : apparit.udru.ac.th/roomURL : apparit.udru.ac.th/room

การเข้าใช้งานสําหรับผู้ดูแลการเข้าใช้งานสําหรับผู้ดูแลการเข้าใช้งานสําหรับผู้ดูแล

ให้เลือกสถานะการเข้าใช้งานให้เลือกสถานะการเข้าใช้งาน

เป�น ผู้ดูแลเป�น ผู้ดูแล
ให้เลือกสถานะการเข้าใช้งาน

เป็น ผู้ดูแล



เพิ่มรายการหอ้ง



เมนู จัดการห้องที�ดูแลเมน ู จ ัดการห ้องท ี�ดูแลเมนู จัดการห้องที�ดูแล

เพิ�มรายการห้องเพิ�มรายการห้องเพิ่มรายการห้อง



กด ปุ�มสร้างห้องใหม่กด ป ุ�มสร ้างห ้องใหม ่กด ปุ่มสร้างห้องใหม่

เพิ�มรายการห้องเพิ�มรายการห้องเพิ่มรายการห้อง



ชื�อห้องช ื�อห ้องชื่อห้อง เพิ�มรายการห้องเพิ�มรายการห้องเพิ่มรายการห้องรหัสห้องรห ัสห ้องรหัสห้อง

รายละเอียดห้องรายละเอ ียดห ้องรายละเอียดห้อง

อาคารอาคารอาคาร
ระบุสีที�ใช้แสดงบนปฏิทินระบุสีที�ใช้แสดงบนปฏิทินระบุสีที�ใช้แสดงบนปฏิทิน

ประเภทห้องประเภทห้องประเภทห้อง
ผู้ที�สามารถจองผู้ที�สามารถจองผู้ที�สามารถจอง

รูปภาพห้องร ูปภาพห ้องรูปภาพห้อง

ระบุภาษาอังกฤษหรือตัวเลขระบ ุภาษาอังกฤษหรือตัวเลขระบุภาษาอังกฤษหรือตัวเลข

ชั�นชั�นชั้น จํานวนที�นั�งจํานวนที�นั�งจำนวนที�นั�ง

ความพร้อมห้องความพร้อมห้องความพร้อมห้อง

วันจองล่วงหน้าวันจองล่วงหน้าวันจองล่วงหน้า

อุปกรณ์ในห้องอุปกรณ์ในห้องอุปกรณ์ในห้อง



เพิ�มผู้ดูแลห้องเพิ�มผ ู้ด ูแลห ้อง
กรณีมีผู้ดูแลห้องกรณ ีม ีผ ู้ด ูแลห ้อง
มากกว่า 1 คนมากกว ่า 1 คน

เพิ่มผู้ดูแลห้อง
กรณีมีผู้ดูแลห้อง
มากกว่า 1 คน



เลือกผู้ดูแล แล้วบันทึกข้อมูลเล ือกผ ู้ด ูแล แล้วบ ันทึกข ้อมูลเลือกผู้ดูแล แล้วบันทึกข้อมูล



จองห้อง สําหรบัผูด้แูล



จองห้องสําหรับผู้ดูแลจองห้องสําหรับผู้ดูแลจองห้องสําหรับผู้ดูแล

ผู้ดูแล จะสามารถระบุวันที�ใช้งานผ ู้ด ูแล จะสามารถระบ ุว ันท ี�ใช ้งาน
มากกว่า 1 วันมากกว ่า 1 ว ัน

ผู้ดูแล จะสามารถระบุวันที่ใช้งาน
มากกว่า 1 วัน

ระบุเวลาใช้งานจริง เพื�อระบบจะแจ้งผู้ดูแลห้องระบ ุเวลาใช ้งานจริง เพื�อระบบจะแจ ้งผ ู้ดูแลห ้องระบุเวลาใช้งานจริง เพื�อระบบจะแจ้งผู้ดูแลห้อง



จัดการรายการจองหอ้ง





บันทึกข้อมูลบันท ึกข้อม ูลบันทึกข้อมูล

จัดการรายการจองห้องจัดการรายการจองห้องจัดการรายการจองห้อง

เปลี�ยนสถานะเปล ี�ยนสถานะเปลี่ยนสถานะ



เมนูรายงาน



เลือกข้อมูล ห้อง วันที�ต้องการ จากนั�นกดค้นหาเล ือกข ้อม ูล ห้อง วันท ี�ต้องการ จากน ั�นกดค ้นหาเลือกข้อมูล ห้อง วันที�ต้องการ จากนั�นกดค้นหา

เมนูรายงานเมนูรายงานเมนูรายงาน

เลือกเมนูรายงานเล ือกเมน ูรายงานเลือกเมนูรายงาน



ตั้งคา่การแจง้เตอืน
ผ่าน Telegram  Notify 
และ Email



ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน Telegram และเข้าสู่ระบบ



กกดค้นหา @BotFatherดค้นหา @BotFatherกดค้นหา @BotFather

กดปุ�ม Start เพื�อทําการสร้าง Botกดป ุ�ม Start เพื�อทําการสร้าง Botกดปุ่ม Start เพื�อทําการสร้าง Bot



พิมคําสั�ง /newbotพิมคําสั�ง /newbotพิมคําสั�ง /newbot



ตั�งชื�อที�ลงท้ายด้วย _botตั�งชื�อที�ลงท้ายด้วย _bot  
ตัวอย่างเช่น : ComCenterUDRU2_botตัวอย่างเช่น : ComCenterUDRU2_bot
ตั้งชื่อที่ลงท้ายด้วย _bot 
ตัวอย่างเช่น : ComCenterUDRU2_bot



Copy รหัส Token และนํามาใส่ที�Copy รหัส Token และนํามาใส่ที�  
Link https://api.telegram.org/botLink https://api.telegram.org/bot<bot-api-token><bot-api-token>/getUpdates/getUpdates  
Copy รหัส Token และนำมาใส่ที่ 
Link https://api.telegram.org/bot<bot-api-token>/getUpdates 

ตัวอย่างตัวอย่าง  
https://api.telegram.org/bothttps://api.telegram.org/bot8062467265:AAGNvWlJkLRS3c_EGQLrekxw2P104cUXF808062467265:AAGNvWlJkLRS3c_EGQLrekxw2P104cUXF80/getUpdates/getUpdates

ตัวอย่าง 
https://api.telegram.org/bot8062467265:AAGNvWlJkLRS3c_EGQLrekxw2P104cUXF80/getUpdates



คลิกที�ลิงก์นี�เพื�อเป�ดแชท กับ botคลิกที�ลิงก์นี�เพื�อเป�ดแชท กับ botคลิกที�ลิงก์นี�เพื�อเป�ดแชท กับ bot



คลิกที� startคลิกที� startคลิกที� start



พิมพ์ข้อความทักทายบอทพิมพ์ข้อความทักทายบอทพิมพ์ข้อความทักทายบอท



1. พิมพ์ข้อความทักทายบอท1. พิมพ์ข้อความทักทายบอท1. พิมพ์ข้อความทักทายบอท

2. กดที�เมนู2. กดที�เมนู2. กดที่เมนู



สร้างกลุ่ม (New Group)สร้างกลุ่ม (New Group)สร้างกลุ่ม (New Group)



ตั�งชื�อกลุ่ม จากนั�นกด Nextตั�งชื�อกลุ่ม จากนั�นกด Nextตั้งชื�อกลุ่ม จากนั�นกด Next



กลับไปที� ห้องแชท บอทกลับไปที� ห้องแชท บอทกลับไปที� ห้องแชท บอท
1. คลิกที� ปุ�ม ⁝1. คลิกที� ป ุ�ม ⁝
2. เลือก View Profile2. เลือก View Profile
3. จากนั�นเลือก3. จากนั�นเลือก    Add to GroupAdd to Group

1. คลิกที่ ปุ่ม ⁝
2. เลือก View Profile
3. จากนั้นเลือก  Add to Group



เลือกกลุ่มแชทที�ต้องการ กด OKเลือกกลุ่มแชทที�ต้องการ กด OKเลือกกลุ่มแชทที�ต้องการ กด OK



เป�ดห้องแชทกลุ่ม พิมพ์ข้อความทักทายเป�ดห้องแชทกลุ่ม พิมพ์ข้อความทักทายเปิดห้องแชทกลุ่ม พิมพ์ข้อความทักทาย



Copy รหัส Token และนํามาใส่ที�Copy รหัส Token และนํามาใส่ที�  
Link https://api.telegram.org/botLink https://api.telegram.org/bot<bot-api-token><bot-api-token>/getUpdates/getUpdates  
Copy รหัส Token และนำมาใส่ที่ 
Link https://api.telegram.org/bot<bot-api-token>/getUpdates 

ตัวอย่างตัวอย่าง  
https://api.telegram.org/bothttps://api.telegram.org/bot8062467265:AAGNvWlJkLRS3c_EGQLrekxw2P104cUXF808062467265:AAGNvWlJkLRS3c_EGQLrekxw2P104cUXF80/getUpdates/getUpdates

ตัวอย่าง 
https://api.telegram.org/bot8062467265:AAGNvWlJkLRS3c_EGQLrekxw2P104cUXF80/getUpdates

เป�ด Link หน้านี�เป�ด Link หน้านี�เปิด Link หน้านี�



หาข้อความ ที�เขียน ว่า “id”: หาข้อความ ที�เขียน ว่า “id”: <id chat><id chat>, “title”:”, “title”:”ชื�อกลุ่มชื�อกลุ่ม””
จากนั�น Copy ไปใส่ใน เมนูตั�งค่าแจ้งเตือนจากนั�น Copy ไปใส่ใน เมนูตั�งค่าแจ้งเตือน
หาข้อความ ที่เขียน ว่า “id”: <id chat>, “title”:”ชื่อกลุ่ม”
จากนั้น Copy ไปใส่ใน เมนูตั�งค่าแจ้งเตือน



Token กลุ่มผู้รับผิดชอบห้องToken กล ุ่มผู้รับผ ิดชอบห้องToken กลุ่มผู้รับผิดชอบห้อง

Token กลุ่มผู้ดูแลToken กล ุ่มผู้ด ูแลToken กลุ่มผู้ดูแล

ตั�งค่าการแจ้งเตือนตั�งค่าการแจ้งเตือนตั้งค่าการแจ้งเตือน

Token กลุ่มผู้อนุมัติToken กล ุ่มผู้อน ุม ัต ิToken กลุ่มผู้อนุมัติ

EmailEmail  Email 
เพื�อให้ผู้จองติดต่อกลับผ่าน Email แจ้งเตือนเพื�อให ้ผ ู้จองต ิดต ่อกล ับผ ่าน Email แจ้งเตือนเพื่อให้ผู้จองติดต่อกลับผ่าน Email แจ้งเตือน

เพื�อแจ้งเตือนในเพื�อแจ้งเตือนใน
TelegramTelegram
เพื่อแจ้งเตือนใน
Telegram

Token BOTToken BOTToken BOT



การเข้าใช้งานสําหรบัผู้อนุมัติ
ดูรายงานการใช้งาน

อนุมัติการใช้ห้อง



เลือกรายการรออนุมัติเล ือกรายการรออน ุม ัต ิเลือกรายการรออนุมัติ

อนุมัติการจองอนุมัติการจองอนุมัติการจอง



คลิกที�ปุ�มอนุมัติคลิกท ี�ป ุ�มอนุมัติคลิกที�ปุ�มอนุมัติ

อนุมัติการจองอนุมัติการจองอนุมัติการจอง



เลือกสถานะที�ต้องการเลือกสถานะที�ต ้องการเลือกสถานะที�ต้องการ

อนุมัติการจองอนุมัติการจองอนุมัติการจอง

บันทึกข้อมูลบ ันทึกข้อมูลบันทึกข้อมูล
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