
ระบบจองใช้ห้องออนไลน์
คู่ มื อ ฉ บั บ ย่ อ

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี



บุคลากรที�เกี�ยวข้อง

ผู้ ต ร ว จสอบ
แล ะ จั ดก า ร
ข้ อ มู ล ห้ อ ง

บุคลากรที�ได้รับหมอบหมาย

ผู้ ข อ ใ ช้ ห้ อ ง
บุคลากร

ในมหาวิทยาลัย

ผู้ อ นุ มั ติ ก า ร
ใ ช้ ห้ อ ง

ผู้บริหารหรือบุคลากรที�ได้รับ
หมอบหมาย

ผู้ รั บ ผิ ด ชอบ
ห้ อ ง

บุคลาการที�ได้รับหมอบหมายใน
การดูแลห้อง

1111 2222 3333 4444



ผู้ ต ร ว จสอบ
แล ะ จั ดก า ร
ข้ อ มู ล ห้ อ ง

ตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลการจอง

ผู้ ข อ ใ ช้ ห้ อ ง
ทำรายการจองเข้ามาในระบบ

ผู้ อ นุ มั ติ ก า ร
ใ ช้ ห้ อ ง

อนุมัติการขอใช้ห้อง

ผู้ รั บ ผิ ด ชอบ
ห้ อ ง

เป�ด และป�ดห้อง
ตามเวลาที�ขอใช้

1111 2222 3333 4444

ขั้นตอนการดําเนินงาน



1. เมื่อมีผู้ทํารายการจองห้อง

2. เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง

3. เมื่อมีการอนุมัติการใช้ห้อง

แจ้งเตือนผ่าน Telegram Notify 3 กลุ่ม

แจ้งกลุ่มผู้ตรวจสอบและจัดการข้อมูลห้อง

แจ้งผู้อนุมัติการใช้ห้อง

ผู้รับผิดชอบห้อง



การเข้าใชง้านสําหรบัผูใ้ชง้าน
(บุคลากรมหาวิทยาลยั)



URL : apparit.udru.ac.th/roomURL : apparit.udru.ac.th/roomURL : apparit.udru.ac.th/room

ชื�อผู้ใช้งานชื�อผู้ใช้งานชื่อผู้ใช้งาน

รหัสผ่านรหัสผ่านรหัสผ่าน
ใช้อันเดียวกับหน้า Login internetใช้อ ันเด ียวก ับหน้า Login internetใช้อันเดียวกับหน้า Login internet

การเข้าใช้งานสําหรับผู้ใช้ห้องการเข้าใช้งานสําหรับผู้ใช้ห้อง
(บุคลากรในมหาวิทยาลัย)(บุคลากรในมหาวิทยาลัย)

การเข้าใช้งานสำหรับผู้ใช้ห้อง
(บุคลากรในมหาวิทยาลัย)



หน้าแรกหน้าแรกหน้าแรก

กดเพื�อดูรายละเอียดกดเพื�อด ูรายละเอ ียด
การจองใช้ห้องการจองใช้ห้อง

กดเพื่อดูรายละเอียด
การจองใช้ห้อง



กดเพื�อทํารายการกดเพื�อทํารายการ
จองห้องจองห้อง

กดเพื่อทํารายการ
จองห้อง

รายการห้องรายการห้องรายการห้อง

กดเพื�อดูกดเพื�อดู
รายละเอียดห้องรายละเอ ียดห ้อง

กดเพื่อดู
รายละเอียดห้อง

กดเพื�อเลือกหน่วยงานกดเพื�อเลือกหน ่วยงานกดเพื่อเลือกหน่วยงาน



ทํารายการจองห้องทํารายการจองห้องทำรายการจองห้อง
ระบุวัตถุประสงค์การใช้ห้องระบ ุว ัตถ ุประสงค ์การใช้ห ้องระบุวัตถุประสงค์การใช้ห้อง

ระบุหน่วยงานที�ขอใช้หรือชื�อผู้ขอใช้ระบ ุหน ่วยงานท ี�ขอใช ้หร ือช ื�อผ ู้ขอใช ้ระบุหน่วยงานที�ขอใช้หรือชื�อผู้ขอใช้

ระบุเบอร์โทรศัพท์ที�สามารถติดต่อได้ระบ ุเบอร์โทรศัพท ์ท ี�สามารถต ิดต ่อได้ระบุเบอร์โทรศัพท์ที�สามารถติดต่อได้ ระบุอีเมล เพื�อรับการแจ้งเตือนระบ ุอ ีเมล เพื�อร ับการแจ้งเตือนระบุอีเมล เพื�อรับการแจ้งเตือน

ระบุวันที�ต้องการใช้ระบ ุว ันท ี�ต ้องการใช้ระบุวันที�ต้องการใช้ ระบุช่วงเวลาระบ ุช ่วงเวลาระบุช่วงเวลา

แนบไฟล์บันทึกข้อความหรือเอกสารที�เกี�ยวข้องแนบไฟล ์บ ันทึกข ้อความหรือเอกสารท ี�เกี�ยวข ้องแนบไฟล์บันทึกข้อความหรือเอกสารที�เกี�ยวข้อง
ในกรณียังไม่มีเอกสาร สามารถเว้นว่างไว้ก่อนได้ในกรณ ีย ังไม่ม ีเอกสาร สามารถเว ้นว ่างไว ้ก ่อนได้ในกรณียังไม่มีเอกสาร สามารถเว้นว่างไว้ก่อนได้

เลือกอุปกรณ์ในห้องที�ต้องการใช้งานเลือกอุปกรณ ์ในห ้องท ี�ต้องการใช้งานเลือกอุปกรณ์ในห้องที�ต้องการใช้งาน



ประวัติการจองห้องประวัติการจองห้องประวัติการจองห้อง
ประวัติการจองห้องประว ัติการจองห้องประวัติการจองห้อง

สถานะ รอตรวจสอบสถานะ รอตรวจสอบ
สามารถลบ และสามารถลบ และ
แก้ไขข้อมูลได้แก ้ไขข้อม ูลได ้

สถานะ รอตรวจสอบ
สามารถลบ และ
แก้ไขข้อมูลได้



เมื�อมีการอนุมัติการจองใช้ห้องเมื�อมีการอนุมัติการจองใช้ห้อง
จะมีอีเมลส่งแจ้งเตือนจะมีอีเมลส่งแจ้งเตือน

เมื่อมีการอนุมัติการจองใช้ห้อง
จะมีอีเมลส่งแจ้งเตือน
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